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Albano Laziale, 04/11/2025

Al Sito dell’istituto
(www.icalbanocecchina.edu.it)

A tutti i genitori dell'Istituto

Oggetto: 113 - GENITORI - Accesso a G-Suite per i genitori dei bambini delle Classi Prime
della Scuola Primaria e per alunni iscritti alla Secondaria o alla Primaria provenienti da
altro Istituto.

Gli alunni che nell’a.s. 2025-2026 si sono iscritti per la prima volta al nostro Istituto (non solo
classi prime, ma anche iscritti a classi successive) hanno necessita di profilarsi per accedere alla
piattaforma Classroom di G-Suite.

Il procedimento di registrazione - piuttosto semplice da effettuare - non & realizzato dall’Ufficio
ma autonomamente da ogni genitore.

In allegato si inoltra una semplice e chiara guida alle operazioni di profilatura. In presenza di
eventuali problemi, contattare la Prof.ssa Valdiserri (silvia.valdiserri@icalbanocecchina.edu.it).

Cordialita.

A cura di: Dirigente Scolastico IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Allegati: (Prof. Antonio DRAISCI)

Firma autografa

sostituita a mezzo stampa

ai sensi e per gli effetti

del DLgs n. 39/93 art. 3 c. 2.
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Oggetto: Accesso a GSUITE per i genitori dei bambini delle Classi Prime della Scuola Primaria e per alunni
iscritti alla Secondaria o alla Primaria provenienti da altro Istituto.

GUIDA ALL'ACCESSO AL ACCOUNT GSUITE

Queste le istruzioni per I'accesso al vostro account personale Google Workspace:

Passo 1: Per prima cosa accedete all'interfaccia di Login di Google cliccando in alto a Destra il

pulsante

Passo 2: Una volta arrivati alla pagina di Login inserite I'utente mail utilizzando il seguente formato:

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono
Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Cre\] un account m

nome.cognome.giornomese@icalbanocecchina.edu.it
Esempio:

mario.rossi.0806@icalbanocecchina.edu.it

Passo 3: Una volta inserito I'utente e premuto “Avanti” vi verra richiesta la password, tale &
strutturato come seguente:

cognhome.nome.2025
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Esempio:

rossi.mario.2025

Passo 4: Una volta fatto accesso vi bastera premere nuovamente “Avanti” e poi vi verra richiesto

scegliere una password con la quale effettuerete |'accesso da questo momento in poi.

Per tutti i genitori degli alunni della Scuola Primaria e Secondaria:
Per qualsiasi problema relativa a Gsuite o per smarrimento Password inviare una Mail all'indirizzo della

scuola:

rmic8ay002@istruzione.
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