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Circ. n. 160                                                              Albano Laziale 27 Gennaio 2025 

Ai Docenti 

Alle Famiglie 

Al Personale ATA 

Alla DSGA Albo e sito WEB 

 Oggetto: Guida all’accesso a “Google Workspace” per i nuovi utenti docenti 

e per gli studenti delle Classi Prime della Scuola Primaria ed agli iscritti 

alla Secondaria o alla Primaria provenienti da altro Istituto 

 

 

Passo 1: Per prima cosa accedete all’interfaccia di Login di Google cliccando in 

alto a Destra il pulsante 

 

Passo 2: Una volta arrivati alla pagina di Login 

 

 
 

 

inserite la email utilizzando il seguente formato per gli studenti: 

 
nome.cognome.studente@icalbanocecchina.edu.it 

Esempio: mario.rossi.studente@icalbanocecchina.edu.it 
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Per i nuovi docenti la email da inserire è nel formato: 

nome.cognome@icalbanocecchina.edu.it 

 
Passo 3: Una volta inserito l’utente e premuto “Avanti” vi verrà richiesta la 

password di primo accesso. 

La password per gli studenti è: 

GeniuSuite2024 

 

 

 

Per i nuovi docenti la password di primo accesso è: 

Nuovodocente2024 
 
Passo 4: Una volta effettuato l’accesso, verrà richiesto di scegliere una nuova 

password personale con la quale potrete effettuare l’accesso successivamente. 

 

Per qualsiasi problematica relativa alla piattaforma “Google Workspace” o 

anche per un semplice smarrimento della password, inviare una email 

all’indirizzo: teamgsuite@icalbanocecchina.edu.it 

 specificando nome, cognome e classe dell’alunno. 

Il Supporto Tecnico risponderà nel più breve tempo possibile 

compatibilmente con gli altri impegni e NON prevede l'erogazione di 

assistenza telefonica. 

 

 

 Il Dirigente Scolastico    

Donatella Savastano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  

sensi dell’articolo 3, comma 2 del D.lg. 39/93) 
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