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Circ. n. 107 Albano Laziale 25 Novembre 2024

Ai Docenti

Al personale ATA
Alle famiglie

Alla DSGA

Sito WEB

Oggetto: Procedura per Uscite didattiche

Queste le procedure per le Uscite Didattiche per

Gli inseghanti dovranno compilare il modulo (Allegati a questa circolare)
per la richiesta dell’'uscita e richiesta preventivo almeno 30 giorni prima
allegando I'elenco delle classi che parteciperanno.

Gli insegnanti sono tenuti a reperire con almeno 20 giorni di anticipo
rispetto alla data di uscita, tutte le autorizzazioni scritte delle famiglie e a
conservarle in classe;

La richiesta dei preventivi alle ditte per la fornitura del servizio del
trasporto, ai fini dell'individuazione delle offerte piu convenienti, verra
effettuata dall’Ufficio Amministrativo.

Dopo l'autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico delle uscite
presentate ed espletati i procedimenti amministrativi di cui al punto
precedente, verranno comunicati agli insegnanti responsabili della visita
guidata il nominativo della ditta prescelta ed il costo pattuito per il
trasporto.

Il versamento della somma prevista dovra avvenire almeno 15 giorni
prima dell’effettuazione del viaggio con il sistema PagoPa. Il pagamento
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dovra essere effettuato solo online e non verranno accettate richieste per
stampa da parte della Segreteria Didattica

- 1 insegnante ogni 15 studenti per classe nel caso di partecipazione di
uno o piu studenti in situazione di handicap sara designato anche il
docente di sostegno come accompagnatore e/o OEPAC

Il Dirigente Scolastico

Donatella Savastano

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’articolo 3, comma 2 del D.lg. 39/93)
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